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SEKRETARIAT Nama SOP Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1

2

,,

4

5

Undang - Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah;
Undang - Undang Nomor 1fahun2022 tentang Hubungan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan

Pemerintah Daerah;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,

Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah

Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah

serta Tala Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Paniang Daerah, Rencana

Pembangunan Jangka Panjang Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur

Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerahi

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan

Daerah.
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Pendidikan Min S1 dan memiliki kemampuan untuk menyusun dan
menerencanakan program dan kegiatan SKPD

Mampu mengoperasikan komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1

2

SOP Penyusunan Renstra

SOP Penyusunan Renja

1

2

3

Dokumen Renstra

Dokumen Renja

Komputer, ATK, Printer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan :

1 Rencana Kerja dan Anggaran akan digunakan sebagai dasar untuk pelaksanaan kegiatan pada tahun

berjalan

1 Rumusan Program, Kegiatan, Subkegiatan dan Anggaran pada tahun
berJalan



Kogjatan XrSubb6g Admlnbtra!l
Umum drn Xeuangan

Penyurun Progr.m, P6ng!dmlnElr.!l (n!.uj.dmsnl
t,

Output

1 lnspeklur !6suaisulel €deren Sok€tafu Oa€mh
mem€inlalkan sokrolarls untuk mengioodlnar
penyuaunan anggEran

10 menit Dlsposisisurel

2 S€krBleds menuga8kan per€ncena untuk
bertood inasi dengan Kasubbag Ad minislrasi Umum
dan K€uangan dan l6an unluk menyNua (lsulan

anggaran dan kegiatan sesuai form

2 jam Form wulan snggaran

3 Perencana berkoordihesl dan menyampaikan l]3ulen
lorm melrik penlvslnan anggaran perubahan ke
seluruh irban dan tasubbag administasi umum dan
keuangsn untuk penyGunan konsep perubahan

anggaran

Form usulan aoggaran 3 hari Dr6lt usulan dnggeran

P6rencane mongumpullan, m€neliluvedikasi kon!€p
$ulan gng0alan

Draii usulan angga.en 2 hai Oralt usulan anggEran

5 Penyusun Prog€m, Anggaran. dan Pshporan
menedma konsep usulan anggatan selanjutnya
dllakukan p€nginpulan pada aplikasi SIPD

Konsep rlnclen u3ulan
arEgeren

Konsep rincian usulan
angg6ran

6 Monc€lel hasil inpulan pada SlPo t--___*'

L

Dran R6nena k6ria dan
enggarsn

1 jam Olelt R6ncsne kada
dsn anggarsn

PPTK mengor€ksl usulan anggarcn yang lelah diinpul
pada apllkaoiSlPD r- )a_

Drafl Rencana kerja dsn
angg6ran dan angga€n

8 Menelili. memorik8e angga€n yang tBlahdiinp'I

I --Jr"
Drai Renc€na kerje dan
anggaran

2 jafi Drat Rencsn. toia
dan anggarcn

I PerselLriuan rencana ke4a anggaran
engg€rcn

Rencana keia dan
snggalan

10 M€mbuat sumt pongantsr kemudlan dlseEhk€n k€
staf unluk penorno.en 6ural da SRIKANDI

R€ncena k6ia dan
anggaran

Rencena k€i, d6n
ang0arsn

'1'1 Mengiimkan Rencana Kerja dan anggalBn ke
BPXAO anggeran anggaran
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